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Можно ли оформлять путевой лист на неделю?

Вопрос

Можно ли выписывать путевой лист на неделю для управленческих нужд? Если да, то каким образом ставить 
отметку о прохождении медосмотра? Как заполнить маршруты поездок?

Ответ

Можно. Укажите даты (число, месяц, год), когда путевой лист может быть использован. Это может быть один 
день или любой другой срок, но не более одного месяца (п. п. 4, 10 Обязательных реквизитов и порядка 
заполнения путевых листов).

В данном случае медицинское освидетельствование необходимо производить каждый раз перед выездом, на 
путевом листе должна быть проставлена подпись и печать медицинского работника, проводившего 
медицинский осмотр.

Указание маршрута следования автомобиля не входит в перечень обязательных реквизитов путевого листа. 
Однако следует обратить внимание, что, по мнению контролирующих органов, отсутствие в путевом листе 
информации о конкретном месте следования не позволяет судить о факте использования автомобиля 
работниками организации в служебных целях.

Обоснование

Нетранспортные компании могут выписывать путевые листы на срок до одного месяца (Письмо Минфина 
Pоссии от 30.11.2012 N 03-03-07/51).

В соответствии с Письмом Минфина Pоссии от 25.08.2009 N 03-03-06/2/161 документом, подтверждающим 
расходы на ГСМ, является путевой лист.

Унифицированная форма первичной учетной документации N 3 "Путевой лист легкового автомобиля" 
утверждена Постановлением Госкомстата Pоссии от 28.11.1997 N 78 "Об утверждении унифицированных форм 
первичной учетной документации по учету работы строительных машин и механизмов, работ в автомобильном 
транспорте".

Обязательные реквизиты и порядок заполнения путевых листов утверждены Приказом Минтранса Pоссии от 
18.09.2008 N 152.

Согласно п. п. 2 и 3 данных Обязательных реквизитов и порядка путевой лист должен содержать следующие 
обязательные реквизиты:

- наименование и номер путевого листа;

- сведения о сроке действия путевого листа;

- сведения о собственнике (владельце) транспортного средства;
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- сведения о транспортном средстве;

- сведения о водителе.

Таким образом, отметка о прохождении предрейсового медицинского контроля не является обязательным 
реквизитом. Ее проставление вытекает из предусмотренного п. 4 ст. 20 Федерального закона от 10.12.1995 N 
196-ФЗ "О безопасности дорожного движения" требования, согласно которому юридические лица и 
индивидуальные предприниматели, осуществляющие перевозки автомобильным транспортом и городским 
наземным электрическим транспортом, должны организовывать и проводить предрейсовый контроль 
технического состояния транспортных средств в порядке, установленном федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере транспорта.

Организация вправе учесть при определении налогооблагаемой базы по налогу на прибыль расходы на ГСМ и 
амортизацию при использовании автомобиля для управленческих нужд организации при отсутствии отметки о 
прохождении предрейсового медицинского контроля.

В путевом листе должны быть все обязательные реквизиты, утвержденные Минтрансом (Письмо Минфина от 
25.08.2009 N 03-03-06/2/161).

Если на автомобиле установлена электронная система контроля пробега, то путевые листы можно не 
использовать.

Указание в путевом листе маршрута следования в составе обязательных реквизитов Приказом Минтранса 
Pоссии от 18.09.2008 N 152 не предусмотрено. Однако ИФНС при проверке требует, чтобы маршрут был 
обязательно указан. Она считает, что формулировка "по городу" без указания конкретных адресов не позволяет 
обосновать производственный характер поездки. И, как следствие, исключает сумму ГСМ по таким путевым 
листам из расходов.

Поэтому во избежание судебных разбирательств в путевом листе лучше прописывать маршрут следования.

Например, если вы заранее знаете маршрут или постоянно объезжаете одни и те же адреса, утвердите 
приказом маршруты следования в зависимости от необходимости: на каждый день, на месяц. Например, 
маршрут № 1   ᐀  улицы такие-то, маршрут № 2   ᐀  улицы такие-то. И в путевом листе напишите: «Проезд по 
маршруту №...» — и приложите копию приказа с указанием маршрутов.
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